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ESTADO DO CEARA

Prefeitura Municipal de Cruz

LEI N° 101, DE 13 DE MARGCO DE 1993

Dispoe sobre o regime de Suprimento

de fundos e da outras providencias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZ

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu san

ciono a seguinte Lei:

CAPITULO I

Disposicoes Preliminares

Art. 19 - Fica instituida, da Administracao Munici
pal de . Cruz, B - R T a forma de pagamento de despesas pelo
regime de Suprimento de fundos que reger—se—é por estas normas.

Art. 2° - Entende-se por Suprimento de fundos o nu
merario colocado a disposigao de uma repartigao, a fim de lhe dar
condigoes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgencia,

nao possam aguarda o processamento normal.

Art. 39 - 0Os pagamentos ‘a serem efetuados atraves

do regime de Suprimento de fundos ora instituido restringir-se-ao

ao0s casosiprevistos nesta Lei e sempre em carater de excegao.

Art. 4° - O Suprimento de fundos mansal de cada es

pécie de despesa nao ultrapassaré o valor do duodécimo da dotagao
correspondente.

Art. 5° - Poderao realizar-se sob o regime de
Suprimento de fundos os pagamentos das seguintes espécies de des-
pesa.

I - com material de consumo;

IT = com serviges de<terceiros:;

III- com diarias e ajuda de custo;

IV - com transportes em geral;
V - judicial;
VI - com representaqao eventual;

VII - extraordinaria e urgente, cuja realkzacao nao
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permita a tramitagao normal ;

VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante
da sede da Administragao Municipal, ou em outro Munic{pio;

IX - miuda e de pronto pagamento

Art. 6° - Considera-se despesa miuda e de pronto
pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, mate
terial e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, cafe e
lanche, pequenos consertos, telefone, égua, tuz, forca., gés e aqui
sicao avulsa de livros, jornais e outras publicacoes;

II - encadernagoes avulsas e artigos de escrito-
rio, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita, pa
ra uso ou consumo préximo ou imediato;

ITI- artigos farmaceuticos ou de laboratério, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessi
dade imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 79 - As ‘despesas com artigos em quantidade
maior de uso ou consumo remoto, correrao pelos itens orgamentérios

rios proprios e seguirao o processamento normal da despesa.

CAPITULO II

Das Requisigoes de Suprimento de Fundos

Art. 8° - As requisigoes de Suprimento de fundos
serao feitas pelos chefes das repartigSes municipais, mediante ofi
cdo !l ddra gddios:

I ~— g0 ' Chefe 'do Poder Executivo, quando a
este se subordinar a reparticao;

IT - ao Presidente do Legislativo, quando este ti
ver contabilidade prépria.

Art. 9% - Dos oficios requisitérios de Suprimento

de Fundos constarao, necessariamente, as seguintes informAgoes:
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I - dispositivo legal em que se baseiam;

IT = identificagao da espécie da despesa mencionan
dio' ‘esincico.do APt 52 mo qual. ela.se.classifica;

ITI- nome completo, cargo ou fungao do servidor

responsavel pelo suprimento de fundos;

IV - dotagao orgamentéria a ser onerada;
V - prazo de aplicagéo.
Art. 1092 - O prazo para aplicagao poderé ser men-

sal, mencionando-se, neste caso, o valor global do suprimento, a
quantia mensal a ser entregue e os meses de aplicacao.

Art. 112 ~ 'Na hipétese de Suprimento de Fundos ﬁni
GO, O oficio requisitério devera esclarecer esse fato e fixar o

prazo de aplicagao.

Art. 129 - Nao se fara suprimento de fundos a ser
vidor em alcance.

Art,. 139 Nao se fara novo Suprimento de Fundos:

I} - a quem do anterior nao haja prestado contas
no prazo legal;

I1 - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de

atender a notificacao para regularizar prestagao de contas;
IITI - a quemn jé seja responsével por dois Supri-

mentos.

CAPITULO III

Do Periodo de Aplicagao

Art. 14° - 0 Suprimento de Fundos solicitado em ba
se mensal somente poderé ser aplicado durante o mes a que se  refe
re ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a contar da data da en

trega do dinheiro ao responsavel.

Art. 152 - No caso de Suprimento de Fundos uni-
0 1O periodo de aplicagao sera aquele estabelecido no oficio re

”
quisiterio, confiorme o art. 11,
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Art. 16° - Nenhum pagamento poderé ser efetuado fo

ra do periodo de aplicacao.

CAPITULO IV

Da Tramitagao dos Processos de Suprimento de Fundos

Art. 178 = 0 oficio requisitério sera protocoliza
do no Gabinete do Prefeito para a competente autorizagao.

Art. 18 - Os processos de Suprimento de Fundos te
rao sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 19 - Autorizada, a despesa sera empenhada
e paga com cheque nominal em favor do responsével indicado no pro
cesso.

Art. 20 - No caso de Suprimento de fundos em duo-
‘decimos a despesa sera empenhada globalmente, pelo total do perig
do, e mensalmente far-se-a o pagamento correspondente. Neste caso

todos os pagamentos correrao pelo mesmo processo.
Art. 21 - Cabe ao Setor de Contabilidadecverifi-
car, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi
goes desta Lei.
Parégrafo Unico - Constatando algum defeito proces
sesual nao dara prosseguimento ao processo, devendo devolve-lo in

formado para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 22 -~ Efetuado o pagamento, o Setor de Con-
tabilidade inscrevera o nome do responsével em conta dominada Res
ponséveis por Suprimento de Fundos - subordinada ao sistema de
compensagao. |

Art. 23 - Nos casos de suprimento de fundos vulto
tosos poderé 0 responsével fazer saques parcelados no Banco, medi
ante simples requisicao contendo os numeros do processo e do empe-

nho e o valor da parcela solicitada.

Parégrafo Unico - Na hipétese deste artigo, o pe

s T ~ o .,
riodo de aplicagao, a que se referem os artigos 14 sera con
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tado a partir da data em que for entregue a primeira parcela.

CAPITULO V

Das Normas de Aplicacao do Suprimento de Fundos

Art. 24 - O Suprimento de Fundos nao poderé ser
aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 25 - A cada pagamento efetuado o responsével
exigira o correspondente comprovante: nota fical, nota simplifica-
da, cumpom, recibo, etc.

Art. 26 - As notas fiscais e notas simplificadas
serao sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal ou em nome
da Camara Municipal de Vereadores, quando for o caso, sendo o reci
bo passado em nome do responsével.

Art. 27 - Os comprovantes de despesa nao pode-
rao conter rasuras, emendas, borroes e valor ilegivel, nao sen-
do admitidas, em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias,
cépias Xerox, fotocépias ou qualquer outras espécie de reprodu-
%

Art. 28 - Cada pagamento sera convenientemente Jus
tificado, esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da mercado
ria ou do servigo e outras informagSes que possam melhor explicar
a necessidade da operagao.

Art. 29 - Em todos os comprovantes de despesa
constara o atestado de recebimento do material ou da prestacao do

servigok

Art. 30 - Nenhuma despesa, realizada pelo regime
do Suprimento de Fundos poderé ultrapassar por espécie o valor

correspondente a . 100 (cem) .' Unidades Fiscais do Estado do Cea

ra - UFECE.
Parégrafo Unico - Ficam excluidos do limite es-

tabelecido neste artigo as despesas correspondentes ao incisos
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NN T Le ~VIET B d s arts 59,

CAPITULO VI

Do Recolhimento do Saldo Nao Utilizado

Art.. 31 - 0 saldo do Suprimento de Fundos nao uti
zado sera entregue a Tesouraria da Prefeitura ou, quando for o ca
so, a Tesouraria da Camara mediante guia de recolhimento onde cons
tarao o nome do responsével e a identificagao do suprimento cujo
saldo esta sendo restituido.

Art. 32 - 0 prazo para recolhimento do saldo nao
utilizado sera de 3 (tres) dias uteis, a contar do termo final do
periodo de aplicagao.

Art. 33 =-"A Tesouraria classificara o valor do sal
do recebido no grupo das receitas Orgamentérias.

Art. 34 - O Setor de Contabilidade a vista da guia
de recolhimento emitira a nota de anulagao correspondente, juntan
do uma via ao processo, e,registraré a anulagao nos Sistemas de Li
vros de Contabilidade adotados.

Art. 35 - No mes de dezembro todos os saldos de
Suprimento de fundos serao recolhidos a Tesouraria até o ultimo
dia util, mesmo que o periodo de aplicagao nao tenha expirado.

Art. 36 - Se, eventualmente e de maneira justifi-
cada, algum saldo de suprimento de fundos for recolhido no exerci
cio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas

do exercicio.

CAPITULO VII

Da Prestagao de Contas

Art. 37 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do

. ¢ : ~ 2 . -
termo final do periodo de aplicagao, o responsavel prestara contas

da aplicagao do suprimento de fundos recebidos. ~
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Parégrafo Onico - A cada suprimento de fundos cor
responderé uma prestagao de contas.
Art. 38 - A prestacao de contas far-se-a median-

te entrada, no Setor de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - oficio conforme modelo a ser elaborado pelo
Setor de Contabilidade;

II - impressos conforme modelos anexos a presen-
te Lei;

ITI- relagao de todos os documentos de despesa in
cluindo: numero e data do documento, espécie do documento, nome do
interessado e valor da despesa, constando no final da relagao a
soma da despesa realizada;

IV = cépia da guia de recolhimanto do saldo nao
‘aplicado, se houver;

Wil = cépia da Nota de Empenho e da Nota de Anula-
¢ao se houver saldo recolhido;

VI - documento das despesas realizadas, dispostos
em ordem cronolégica, na mesma sequencia da relaggo mencionada
no xnelso ITL;

VI1 - os documentos mencionados no inciso VI, se
forem de medidas reduzidas, serao colocados em folhas brancas ta-
manho oficio; em cada folha poderao ser colocados quantos documen
tos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VIII - em cada documento constarao, obrigatoria-
mente, atestado de recebimento do material ou da prestagao do ser
¢o; a finalidade da despesa; o destino do material e outros es-
clarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizacgao
da despesa.

ATt. 39~ Nao serao aceitos documentos rasurados,

ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagao

"~

do suprimento de fundos ou que se refiram a despe classifica

vel na especie de suprimento concedido.
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Paragrafo Unico - Somente serao aceitos, documen
tos originais, nao se admitindo outras vias, xerox, fotocopias

ou outras especies de reprodugao.

CAPITULO VIII

Disposigoes Finais

I 1 & e 40 - Cabera ao Setor de Contabilidade
a tomada de contas dos suprimentos de fundos.

Art. 41 - Recebidas as prestagoes de contas, con
forme dispoe o art. 38, o Setor de Contabilidade verificara se as
disposicoes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo
as exigéncias necessarias e fixando prazos razoaveis para que o0S
responséveis possam cumpri-las.

Art. 42 - Se as contas foram consideradas em or-
dem, a chefia do setor de Contabilidade certificara o fato no lo

cal apropriado do documento mencionado no inciso II do art. 38.

Art. 43 - Com o parecer do Setor de Contabilidade,
o processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executi
vo, ou do Legislativo quando for o caso, para aprovaggo ou nao
das contas, retornando ao Setor de Contabilidade para as seguintes
providéncias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta
Responsaveis por suprimento de fundos do Sis
tema de compensacao.

b) convidar o responsével para tomar ciéncia, no
préprio processo;

c) arquivar o processo de prestagio de contas
apenso ao processo que autorizou o suprimento
de fundos, em local seguro onde ficara a dis
posigao do Tribunal de Contas do Munici-

PAOS .



ESTADO DO CEARA

Prefeitura Municipal de Cruz £

II - na hipotese da aprovacao das contas condicio
nada a determinadas exigencias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias de
determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso ante-
8 5 B0 N
I1I- Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a
orientacao determinada pelo Prefeito ou pelo Presidente do Legisla
tivo em seu despacho finalq
Art. 44 - 0 Setor de Contabilidade organizaré um
calendario para controlar as datas em que deverao entrar as presta

coes de contas de suprimentos de fundos.

Art. 45 - No primeiro dia ultil imediato ao ven-
‘cimento do prazo para prestagio de contas, se estas nao tiverem
sido apresentadas, o Setor de Contabilidade oficiara diretamente
ao responsével, concedendo-lhe o prazo final e improrrogével de
3 (tres) dias uteis para faze-lo, apos o recebimento desta noti-
ficagio.

Parégrafo fnico - Na cépia do oficio o responsével
assinara o recebimento da via original, colocando de préprio punho
a data do recebimento.

Art. 46 - Nao sendo cumprida a obrigacgao de pres
tagao de contas, apés o vencimento do prazo tinal estabelecido
no artigo anterior, o Setor de Contabilidade remetera, no dia ime
diato, a cépia do oficio, referidol no parégrafo unico do art.
45, ao Setor Juridico, devidamente informado, para abertura de sin
dicancia nos termos de legislacao vigente;

ATt AT 08 gaso s omLSisos serao  «disciplinadols

pelo Chefe do Setor de Finangas.
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Art. 48 - Esta Lei entrara em vigor na data de

sua publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

Pagco da PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZ-CE., em 15 de

rarco de 1993.




ANEXOS
(Anexos referidos do inciso II do Art. 38)
DEPARTAMENTO DE FINANGAS

PRESTAGAO DE CONTAS - REGIME DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Do Departamento
Ao Setor de Contabilidade (Departamento de Finangas)

Senhor Chefe,

Nos termos do Art. 38, da Lei n? , de AR e
presentamos a V. Sa. a pr‘estagéo de contas relativa ao Suprimento de Fun

dos recebido atraves do "Oficio-chuisitorio n?

Nota de Anula(;ao n?
: Qutrossim, a presente prestagao de contas e composta
dos seguites documentos, que anexamos:
a) balancete de prestagao de contas;
b) relagao dos documentos de despesa;
c) copia da guia de recolhimento do saldo nao utilizado;
d) copia da Nola de Anulagao (com reversao a Dotagao);
e) documentos das despesas utilizadas, numerados de
0l a

Responsével pelo Suprimento de Fundos




i":i’

« BALANCETE DE PRESTACAO DE CONIAS
Suprimento de Fundos entregue em / /| , a0 Servidor

Processo n? Periodo
de aplicagao: de "/ [/ - Y 4

L HESRURIED. | .olh o o b s .CR$ - CR$
l' Valor mccbido-.l".."..l!l..'.'.'.!.. SCM'm
{ 2. Despesas realizadas, rubricadas e nume-
radas de Ol até lBI‘.I.....IIO'.'.'III. 30730,m
3. Saldo nao utilizado, recolhido conforme
Guia de Arrccadagao n? 13leseesesssssss 1.270,00
" 5.000,00 5.000,00
e DI

el RESPONSAVEL PELO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Esta pmstagio de contas deu entrada no Setor de Contabilidade em T

(nome por extenso)

—!  CERTIFICAMOS IIAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTAGAO DE CONIAS, ENCONTRANDO-A EXATA
| OPINAMOS PELA SUA APROVAGAOQ.

Scetor de Contabilidade, em Y

o !

(nome por extenso)

Chefe do Setor de Contabilidade
(nome por extenso) ;




APROVO

NAO APROVO

E

g

Data: / /
Autoridade Responsével
Data: / /

Autoridade Rcsponsével




